94下輔大德語系、西文系、英文系、日文系學生參訪北外友系活動
招生辦法

一、源起：

中國大陸十二大重點大學之中的北京外國語大學及上海外國語大學（以下簡稱北外及上外）係本校之姊妹校，與姊妹校進行師生交流係本校及本校外語學院既定政策及中長程重點工作。90學年起，本校外語學院院長及系所主任二次共同參訪上述二姊妹學校，籌備與二姊妹校相對科系之互訪及交流工作。91年起義大利文系、德語系、西班牙文系各系主任率學生前往北外友系參訪，參與此參訪活動之雙方師生均肯定此參訪活動之意義及成效。今94學年經外語學院系主管會議通過德語系、西文系、英文系、日文系將共同舉辦北外參訪活動。

二、辦法：

1. 活動名稱：94學年輔大德語系、西文系、英文系、日文系學生參訪北外。
2. 日期：2006年3月26日(日)至4月4日(二)，共10天9夜。
3. 地點：住宿於北外外籍生宿舍，膳食可以於北外學生餐廳進行。 

4. 目的：(1)增進各系學生與大陸同年齡學生之互相瞭解、(2)依照大環境之改變， 藉另類方式為學生未來之生活及職業生涯做另類之加強性準備。
5. 活動內容：(1)參加北外對等外語系所課程、(2)與該系學生互動、(3)由該系師生協助參訪北京名勝及瞭解北京社會民情等三項活動為主，活動強調避免涉及敏感之兩岸立場議題。

6. 參加人員：

(1) 錄取總人數90人以下。報名人數過多時由各系系主任決定以下列方式之一決定錄取名單：a.依報名順序，b.依既定各年級（不同之）名額分配，c.高年級（包括碩士班學生）優先。

(2) 以上名額內含各系負責影視記錄製作之學生2名，由副領隊及此二位同學負責於回台後為系上製作照片簡介檔一件；此一工作除於檔案上記錄檔案製作人外，與副領隊、總務、小組長同為榮譽性職務。

(3) 各系系主任或其委任之教師代表擔任該系參訪團之當然領隊，每系並可加派1名教師同行；各系並由學生互推副領隊及總務共二人；全團總領隊一人由各系系主任互相推舉產生。
(4) 執掌分配：各系總務掌管各系交通費、住宿費及其他團體活動及團體膳食之財務支出；各系副領隊負責以正面態度協助總領隊及領隊全程帶領各系學生，包括交通行程上之管理及服務分配房間、收發證件以及執行總領隊及領隊交辦有關此參訪活動之其他事務；總領隊擔任此次參訪活動之全團性事務籌備工作及全團性事務執行工作之總負責人；各系領隊負責就籌備工作及執行工作協助總領隊負責並解決該學系之事務，在北京時間由各系領隊集中保管各系學生證件。

(5) 參加人員由各系報請公假。
7. 經費收支原則：

(1) 本活動參加者非全系學生而係部份有一定經濟能力之學生，此活動原則上不以全系學生共有之資源支付，當採活動經費自給自足原則辦理。
(2) 此活動各系至少須有主任或一位教師領隊，領隊者係因服務參加此活動之學生而前往北京，領隊教師陪同團體之交通費及陪同學生團體活動時之支出由參加學生分攤，但領隊教師個別時間之機場稅、膳食費、住宿費、簽證費、車費須自理，其他同行教師所有簽證、交通、活動、住宿、保險、膳食及其他費用則完全自理。
(3) 所有旅行社部份之護照費、簽證費、機票費、機場稅、輔大—中正機場車資、保險費直接交予旅行社，公關費用交予總領隊總籌支用，公關費多退少補。其餘費用全數交予該系總務及副領隊負責管理，並公告帳目。
8. 費用：以下收費中，各系總務及總領隊代為保管部分及預估換算價格仍須於回台後依單據結算，依實際支出金額多退少補：
(1) 交通費、台胞證費、保險費(旅行社方面費用)：a) 機票、稅、新辦台胞證：現金價 15,600 ，刷卡價 15,912  / b) 機票、稅、加簽台胞證：現金價 14,400 ，刷卡價 14,688 ；加辦護照：另加台幣1,250元；輔大－中正機場來回遊覽車車資每人台幣 280元(不接受只繳單程費用)；200萬旅遊保險費每人台幣 200 元。此項旅行社費用由旅行社直接收款，各系不代理。未如期完成旅行社手續者視同放棄參加。
【機票、稅、證照費係經由各系系主任各提供一家旅行社報價比價之結果。】
(2) 北京機場—北外來回車資每人暫收台幣 250 元。(各系總務代為保管。) 
(3) 北大住宿費：每套間有二房，每房各有衛浴；每房住二人二床，每人人民幣 450 元。【報價單位為北外。】

(4) 遊長城及十三陵車資、門票、午餐費、陪同人員支出等每人人民幣 300 元。【報價單位為北外。】

(5) 抵達當日晚上聚餐費用每人人民幣 35 元。【報價單位為北外。】

(6) 團體公關費：贈送北外實際為本校參訪生服務之師長、員工之禮品及學生代表之簡單台灣土產費用、答謝北外師長及員工之餐費、小費等，每位學生分攤台幣 400 元。

(7) 總領隊籌劃及代辦事務支出之工讀生一名費用、國內外電話費、影印費、郵費等，每位學生分擔台幣 200 元。

(8) 74年次（含）以前及76年次（含）以後出生之役男出國手續由旅行社免費處理，75年次役男須於收到簽證後回戶籍地辦役男出國手續。

膳食費各人自理（以輔大環境之學生膳食標準為基準，平均每人每日膳食支出不超過台幣 120元）。北外若提供餐劵服務，由各系總務在抵達北外後直接向北外負責該事之務教師協調。
若另有團體活動及共同膳食之支出由總領隊視實際需要另行宣佈，其支出額由全體參加學生分攤，而由各系副領隊另行補收。

所有旅行社代辦款項於繳費後無法退費，但在時間許可情況下，可由候補名單中學生頂替，頂替過程增加之額外支出由原報名者付擔。
9. 籌辦工作日程：

(1) 各系主任籌備會議： 1 月 6 日(五)、  1 月 19 日(四)及 2 月 23 日(四)共三次。

(2) 機票比價： 1 月 18 日(三)前完成機票報價，於 1 月 19 日(四)第二次籌備會議上開標比價。
(3) 與友系聯絡： 1 月 25 日(三)前總領隊完成與北外校方之初步協調， 2 月 15 日(三)前各系分別完成與北外相對友系之聯繫及該系有關課程參訪之初步安排，並同時交予總領隊匯整。

(4) 總節目表之完成： 2 月 21 日(二)開學日後一日之前總領隊與北外負責人員協商後，於 2 月 23 日(四)12 : 00-13 : 30 (地點：LA102)總領隊及領隊會議上完成。

(5) 說明會： 3 月 1 日(三)13:40於聖言樓SF131教室，由各系主任及二位參加93學年參訪的同學說明及回答問題。各系若有同行教師，亦請出席。若因未出席而造成之問題，由未出席者自行負責解決。
(6) 公告時間： 1 月 25 日(三)至 3 月 10 日(五)公佈於系辦公佈欄及系網頁。

(7) 繳交報名表： 3 月 1 日(三)至 3 月 6 日(一)，地點：各系系辦 (報名表請自各系網頁下載)。

(8) 繳交繳費表、繳費及繳證件： 3 月 9日(四)09 : 00-16 : 00及 3 月 10 日(五)09 : 30-12 : 30，地點：LA102。(繳費表請自各系網頁下載；旅行社費用及其他費用請分別裝入2個信封，證件部分裝入第3個信封。信封上均標明(1)系級、(2)姓名、(3)金額或證件名稱)。
(9) 補繳費及補繳證件： 3 月 13 日(一)13 : 00-15 : 00，地點：LA102。未如期完成手續者視同棄權。
(10) 全員行前會： 3 月 15 日(三)14:00-14:30，SF130。若因未出席而造成之問題，由未出席者自行負責解決。
(11) 正、副領隊及總務行前會議： 3 月 16 日(四)12 : 00-13 : 30 (地點：LA102)。

10. 出發：

 3 月 26 日(日)上午 7 時 50 分於輔大校門口搭遊覽車出發或於該日上午 8 時 40 分前自行抵達中正機場第 2 航廈 港龍 航空櫃檯，逾時未到者須自行承擔後果，團體無法等待。

11. 本校參訪活動係大型團體之多日及多面向活動，涉及多樣性之人、事、時、地、機構，經錄取獲准參加之學生有義務遵守本參訪活動之各項規定及各級領隊人員之管理，不能遵守規定及不能接受團隊管理之學生請勿報名。

3、 本辦法經2006年 1 月 6 日(五)、  1 月 19 日(四)及 2 月 23 日(四) 德語系、西文系、英文系、日文系等四系主任籌備會議中議決通過，並呈報外語學院院長核准後向研發處國際交流中心報備。
※機票費及證件費( a)含機票、稅、新簽台胞證：現金價 15,600 ，刷卡價 15,912  / b)含機票、稅、加簽台胞證：現金價 14,400 ，刷卡價 14,688 )、輔大與機場間交通費（280）、北京機場與北外來回車資（約250）、團體公關費（400）、保險費（200）、住宿費（約2,000以下）、抵達當晚晚餐費(約150元)、遊覽費（約1,300）、業務費（200）。以b)加簽台胞證之現金價計算預估，每位學生繳交總數約台幣 20 ,000元以下，另加學生標準之膳食費（約900），總數約台幣 21,000元以下。個人願意之額外支出（如準備較精緻之個人禮物、購物等支出）不在此計算內。
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