輔仁大學 91 學年度第 2 學期畢業生離校手續單
	系組別
	英文系
	學號
	
	姓名
	

	通訊處
	
	電話
	


□研究生     □學士班學生     □僑生     □外籍生
	單    位
	辦    理    事    項
	承   辦   單   位   簽   章

	學系所

辦公室
	各系所指定事項

※研究生須先完成教育部規定之

【論文全文及摘要線上建檔】

並經系所查核通過，始蓋學系章。
	

	圖書館

各館分機：

文圖—2331

理圖—2523

社圖—2673

醫圖—3420
	查核借閱紀錄

歸還借閱圖書

※各圖書館均可辦理
	

	總務處

事務組
野聲樓地下1樓YPB09室

分機：3018

      2933

      2100
	歸還學士（碩、博士）服

※若尚有應付款項，請先行至出納組

  繳清（YP116a室）。
	

	僑外生

輔導組
野聲樓1樓

YP110室

分機：3125
	離校登記

※請先至註冊組確定畢業資格後再辦理登記
	＊僑生、外籍生、海外蒙藏生、派外子女辦理


	教務處

註冊組
野聲樓2樓

YP209室

分機：2219
	畢業資格審查，領取學位證書

※畢業生辦理離校手續，請先了解

個人成績狀況，可利用網路查詢

或語音查詢，電話：29035331。
	


注意事項：
1.學生持本單辦妥各項手續後連同學生證交註冊組蓋「已離校」章，始得領取學位證書。
2.學生證遺失者，應持身分證辦理，並應登報聲明作廢，將剪報貼於註冊組簽章欄。
3.委託他人代領者，除上述證件外，須另備委託書及受託人身分證、印章。委託書得書於

本手續單背面。
4.請於畢業典禮後一個月內辦妥離校手續，領取學位證書，逾期未領者，恕不負保管責任。 

5.學生證請妥善保存，日後返校申辦證件，可利用於「教務處自動化服務系統」，享受便捷的服務，原具金融功能者，仍可依郵局規定繼續使用，但不得用於證明學生身分，請謹慎運用。
七月一、二、三日教務處所有人員均須支援大考中心指定科目考試試務工作，暫停辦理三日，請提早或延後領取證書。


暑假作息時間：每週一至週四，上午八時至十二時，下午一時至四時。








